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Учетная политика для целей 

бухгалтерского учета 

с 2021 года 

  

  

  

Реквизиты учреждения 

Полное наименование учреждения: Муниципальное автономное общеобразовательное 

учреждение "Школа № 59"  

Наименование должности руководителя учреждения: директор 

Фамилия и инициалы руководителя учреждения: Ветрова Е.Н.  

Место подписания: г. Нижний Новгород, ул. Советской Армии, дом 15 

Номер приказа об утверждении учетной политики 229/01-30  

Дата приказа об утверждении учетной политики: 30.12.2020  

Учетная политика разработана для автономного учреждения Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение "Школа № 59" в соответствии с: 

с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 

по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и 

Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н); 

приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 

бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н); 

приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 

автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 183н); 



приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 

(далее – приказ № 85н); 

приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными 

приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – 

соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные 

средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н (далее – 

соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после 

отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС 

«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее – соответственно СГС 

«Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н 

(далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 

15.11.2019 № 181н, № 182н, № 183н, № 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные 

активы», СГС «Затраты по заимствованиям», «Совместная деятельность», «Выплаты 

персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»). 

 

Используемые термины и сокращения:  

Наименование  Расшифровка  

Учреждение МАОУ  "Школа № 59"  

 

КБК 1–17 разряды номера счета в 

соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде 

номера счета бухучета стоит 

обозначение:  

– 18 разряд – код вида финансового 

обеспечения (деятельности); 

– 26 разряд – соответствующая 

подстатья КОСГУ 

 

 

1. Общие положения 

 



       1.1. Рабочий план счетов бухгалтерского (бюджетного) учета разработан с учетом 

требований Приказа 256н, на основании Инструкции № 157н, Инструкции № 162н, Инструкции 

№ 174н, Инструкции № 183н, порядка применения классификации операций сектора 

государственного управления, утвержденного приказом Министерства финансов Российской 

Федерации от 29.11.2017 № 209н, порядка формирования и применения кодов бюджетной 

классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденного 

Приказом Минфина России от 24.05.2022 N 82н (далее - Порядок № 82н). 

     1.2. Учетная политика применяется из года в год.  

     1.3.  Бухгалтерский учет в учреждении ведет бухгалтерия, возглавляемая главным 

бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными 

инструкциями.  

         Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер.    

      1.4. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);  

– инвентаризационная комиссия (приложение 2);  

–  В связи с отсутствием операций с наличными денежными средствами, денежными 

документами комиссия, осуществляющая проверку кассы отсутствует. 

        

            2.  Технология обработки учетной информации 

  2.1.   Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением МИС «Единая 

централизованная информационная система по бухгалтерскому учету и отчетности» (далее 

– МИС «ЕЦИС»). 

 

      2.2. Бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по   следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства 

России; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам, страховым взносам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

отделение Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования РФ и Федеральной 

налоговой службы; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru. 

2.3.   В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и       

отчетности: 

на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы МИС «ЕЦИС». 

По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 

папки в хронологическом порядке.  

       

2.4. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, 

бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в учреждении в 

течение сроков, установленных в Приложении 3 «Сроки хранения документов». Приложение 



составлено в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным Приказом 

Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 г. № 558 (с изм. от 16.02.2016).  

2.5. В случае, если в соответствии с законодательством РФ первичные (сводные) учетные 

документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская (финансовая) отчетность и иные 

документы бухгалтерского учета изымаются, копии изъятых документов, изготовленные в 

порядке, установленном законодательством РФ (с разрешения и в присутствии органов, 

проводящих изъятие документов, с указанием даты изъятия), включаются в документы 

бухгалтерского учета. 

  
 

 

3. Правила документооборота 

 
3.1. Отражение фактов хозяйственной жизни осуществляется на основании правильно 

оформленных первичных (сводных) учетных документов, утвержденных Постановлениями 

Правительства Российской Федерации, Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н, 

формами документов, унифицированными другими приказами (указаниями) профильных 

министерств (ведомств) и органов власти, приказами Росстата.  

3.2. Первичные (сводные) учетные документы представляются в бухгалтерию в сроки, 

предусмотренные графиком документооборота.      

 График документооборота утвержден в приложении  4 к настоящей учетной политике. 

3.3. Первичные учетные документы бюджетного (бухгалтерского) учета оформляются в виде 

электронных документов с использованием электронной подписи и (или) в виде документов, 

сформированных в программах учета и распечатанных на бумажных носителях для 

подписания.  

Первичный (сводный) учетный документ принимается к учету при условии отражения в нем 

всех обязательных реквизитов и при наличии на документе (если это предусмотрено формой) 

подписи руководителя учреждения или уполномоченных им на то лиц.  

3.4. Для регистрации и накопления первичных (сводных) учетных документов используются 

унифицированные формы регистров бухгалтерского учета, перечисленные в приложении № 3 к 

Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н. 

В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина России № 

52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются унифицированные формы 

первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями 

Федеральной службы государственной статистики.  

3.5. Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля 

и (или) в целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, принимаемых 

к отражению на счетах бухгалтерского учета, субъект учета вправе на основе первичных 

учетных документов, составленных в подтверждение указанных операций, составлять сводные 

учетные документы по формам, утвержденным Министерством финансов Российской 

Федерации в установленном порядке,  

формы первичных учетных документов, разработанные самостоятельно. 

Первичные (сводные) учетные документы, формы которых не унифицированы, должны 

содержать следующие обязательные реквизиты: 

 - наименование документа; 

 - дату составления документа; 

 - наименование субъекта учета, составившего документ; 

 - содержание факта хозяйственной жизни; 

 - величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с 

указанием единиц измерения; 



 - информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором 

доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в Государственную 

информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с 

порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

 - наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, 

операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо 

наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление 

свершившегося события; 

 - подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, 

необходимых для идентификации этих лиц. 

3.6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

  – в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

  – журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 

последний рабочий день месяца; 

  – приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, 

если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления 

ордера; 

  – инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии;  

 – опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

  – книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежегодно, в последний день 

года; 

  – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

  – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

 3.7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 

0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности учреждений.  

Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале операций 

расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в разрезе контрагентов 

(сотрудников, получателей выплат, других физических лиц, с которыми заключены 

гражданско-правовые договоры). 

 Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

Карточке учета средств и расчетов в разрезе контрагентов (сотрудников, получателей выплат). 

В карточке учета средств и расчетов осуществляется детализация следующих счетов:  

 КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по 

начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

натуральной форме»; 

 КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям 

персоналу в натуральной форме»; 

 КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам». 

3.8. Формирование журналов операций осуществляется в форме документа (регистра) 

ежемесячно. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы 

систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются 

накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета: 



Журнал операций по счету «Касса»; 

Журнал операций с безналичными денежными средствами; 

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям  

Журнал по прочим операциям; 

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет; 

Журнал операций межотчетного периода; 

Главная книга. 

Журналы операций подписываются сотрудником бухгалтерии, составившим журнал операций.  

3.9. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов 

на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который назначен ответственным за 

перевод документов приказом руководителя учреждения, либо лицом, предоставившим 

документ, – под его ответственность за корректность перевода. Переводы составляются на 

отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 

прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа 

привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов 

заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в 

отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 

Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 

документа. 

3.10. В деятельности учреждений используются следующие бланки строгой отчетности: 

 

- аттестаты об образовании с приложениями. 

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один бланк, 

один рубль. Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности 

определен в приложении 5.   

 3.11. Особенности применения первичных документов: 

3.11.1. При поступлении и реализации основных средств стоимостью более 10 000 руб., 

нематериальных и непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101), а при поступлении основных средств стоимостью менее 

10 000 руб. включительно составляется Приходный ордер на приемку материальных ценностей 

(нефинансовых активов) (ф. 0504207).   

3.11.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 

0306008). 

3.11.3. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется путем отражения 

фактических затрат рабочего времени.  

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) заполняется с использованием 

условных обозначений, приведенных в Методических указаниях, утвержденных приказом 

Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

3.11.4. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости 

(ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403). 

3.11.5. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 

которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте 

посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия 



направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к 

отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством 

обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 

собственноручной подписью ответственных лиц. 

 

 

 

4. Методика ведения бухгалтерского учета 

 
4.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

4.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

4.3. Основные средства  

  4.3.1.Принятие к бухгалтерскому учету основных средств осуществляется комиссией по 

поступлению и выбытию нефинансовых активов. Состав комиссии по поступлению и выбытию 

имущества учреждения указан в Приложении 1. Положение о комиссии по поступлению и 

выбытию активов закреплено в Приложении  7. 

     4.3.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества 

независимо от их стоимости, предназначенные для неоднократного или постоянного 

использования на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования 

имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору 

безвозмездного пользования) в целях выполнения муниципальных функций, осуществления 

деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд. Указанные 

материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в 

эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче, в том числе инвестиционной 

недвижимости, во временное владение и пользование или во временное пользование по 

договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования, со 

сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь.  

4.3.3.  В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

объекты библиотечного фонда; 

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки.       

 4.3.4.  При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей 

объекта основных средств такая информация отражается в Инвентарной карточке учета 

нефинансовых активов (ф. 0504031).       

4.3.5.  Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту 

движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно и объектов 

библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный 

порядковый номер. Инвентарные номера основных средств состоят из 7 символов, где:  

1-ый символ - код источника финансового обеспечения; 

2-3 символ- код аналитической группы и вида счета учёта ОС; 

4-7 символ - порядковый номер. 



В свою очередь код источника финансового обеспечения для присвоения инвентарного номера 

шифруется так: 

4 – поступление из бюджетных средств (субсидии на выполнение муниципального задания, 

субсидии на иные цели) 

2 – поступление из внебюджетных средств (родительская плата, платные услуги, аренда, 

доходы от прочих услуг) 

Так, например, машины и оборудование, приобретенные за счет бюджетных средств – 

инвентарный номер 4240001; хозяйственный инвентарь, приобретенный за счет средств от 

платных услуг – инвентарный номер 2260001. 

Инвентарные номера объектов основных средств, принятых к бухгалтерскому учету до 

01.01.2021г. не изменяются. 

4.3.6.  Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным сотрудником 

учреждения путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким 

маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном объекте.  

4.3.7. Инвентарные номера не наносятся на мемориальные доски, государственные символы, 

слишком мелкие объекты, в случаях, когда нанесение номера может привести к порче объекта. 

В этих случаях в карточках основных средств делается пометка о местоположении объектов.  

4.3.8. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 

стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 

поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю 

(в порядке убывания важности): 

площади; 

объему; 

весу; 

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.  

4.3.9. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 

ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 

реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее 

в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в 

расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к 

следующим группам основных средств: нежилые помещения (здания и сооружения). 

4.3.10. Начисление амортизации осуществляется в размере 100% при вводе в эксплуатацию, 

если стоимость основного средства составляет до 100 000 рублей за единицу, линейным 

методом на все  объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. 

 4.3.11. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 

объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

4.3.12. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 

пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

 4.3.13. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 

поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». 

4.3.14. Имущество стоимостью свыше 100 000 руб. относится к категории особо ценного 

имущества, также к категории особо ценного имущества может быть отнесено имущество, без 

которого учреждение не может осуществлять свою деятельность. 



4.3.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

 4.3.16. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

4.3.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

договоре поставки. 

4.3.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается 

как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забалансовом 

счете 26. 

4.3.19. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники.  

Мониторы, системные блоки, источники бесперебойного питания, колонки, видеорегистраторы, 

камеры видеонаблюдения могут классифицироваться как самостоятельные объекты основных 

средств. 

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. ОПС 

учитывается как отдельное основное средство.  

4.3.20. Номер инвентарной карточки состоит из 8 знаков по порядку номеров.                                                                                                                                                                                       

4.3.21. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 

являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство 

производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также 

гарантийные талоны. 

4.3.22. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах 

бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов 

финансового обеспечения: 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания. 

 

Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового 

учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом 

Минкультуры от 08.10.2012 № 1077. 

4.3.23. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации 

приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на 

модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация. 

   

4.3.24. При получении ОС путем безвоздмездной передачи  обьекта, инвентарный номер 

присваивается новый. 

 

4.3.25. Используется следующий метод определения справедливой стоимости — метод 

рыночных цен. В соответствии с данным методом, справедливая стоимость определяется на 

основании текущих рыночных цен, при этом используется документально подтвержденные 

данные о рыночных ценах, как полученные от независимых экспертов (оценщиков), так и 

сформированные самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе.    



         Проведение оценки оценщиками обязательно в случае передачи имущества в аренду, 

безвозмездное пользование, продажу любым юридическим или физическим лицам, кроме 

организаций сектора государственного управления.    

          Самостоятельное определение рыночной цены проводится в отношении следующих 

объектов МЗ, ОС, HMA: полученных по договору дарения, пожертвования; выявленных в 

результате инвентаризации в качестве излишков; полученных в результате разборки 

(ликвидации); имеющих признаки обесценения активов или снижения убытков от обесценения. 

 

4.4. Нематериальные активы. 

4.4.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется бухгалтерией на 

основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов с указанием: 

 –стоимости нематериального актива; 

 – срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не определен. 

4.4.2. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент принятия к бухгалтерскому 

учету присваивается уникальный инвентарный номер. 

Инвентарные номера нематериальных активов состоят из 7 символов, где:  

1-ый символ - код источника финансового обеспечения; 

2-3 символ- код аналитической группы и вида счета учёта НМА; 

4-7 символ - порядковый номер. 

В свою очередь код источника финансового обеспечения для присвоения инвентарного номера 

шифруется так: 

4 – поступление из бюджетных средств (субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии 

на иные цели) 

2 – поступление из внебюджетных средств (родительская плата, платные услуги, аренда, доходы от 

прочих услуг) 

Так, например, программные обеспечения и базы данных, приобретенные за счет бюджетных средств 

– инвентарный номер 46I0001. 

4.4.3. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. Амортизация 

начисляется только по объектам НМА с определенным сроком полезного использования. На объекты 

НМА стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% 

первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы НМА. На объекты НМА 

стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется линейным методом. Амортизация объекта 

НМА начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к учету, и прекращается с 1-

го числа месяца, следующего за месяцем, в котором отражено выбытие объекта с учета, или при 

начислении амортизации в размере 100%(остаточная стоимость равна нулю). В иных случаях 

начисление амортизации на объекты НМА не приостанавливается. Если срок полезного использования 

НМА не определен, амортизация не начисляется до момента его реклассификации в подгруппу объектов 

НМА с определенным сроком полезного использования. Доначислять амортизацию за период с момента 

принятия к учету до момента установления срока не требуется. 

 4.4.4. Данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы 

собственными силами учреждений, и прочим объектам дополнительно раскрываются в отчетности в 

части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

 

4.5. Непроизведенные активы 

 

4.5.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не 

являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в 

установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей 



деятельности. 

4.5.2. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, подлежат учету на счете 103.00 «Непроизведенные активы» по их кадастровой 

стоимости на основании свидетельства, подтверждающего право пользования. 

4.5.3. Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых 

активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете 

финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных 

изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

4.5.4. Стоимость принятого к учету на счет 103 11 земельного участка должна быть отражена 

на счете 210 06 «Расчеты с учредителем». 

4.5.5. Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной 

карточке учета основных средств. 

4.5.6. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных 

активов, сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому 

наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам. 

 

4.6. Учет аренды 

 

4.6.1. Объекты бухгалтерского учета, возникающие при передаче муниципального имущества в 

безвозмездное пользование, классифицируются в качестве объектов учета аренды.   

Классификация объектов бухгалтерского учета в виде операций, возникающих при получении 

(передаче) во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды 

(имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования объектов имущества, 

признаваемых для целей бухгалтерского учета объектами учета аренды, либо объектами основных 

средств, а также оценка указанных объектов бухгалтерского учета осуществляется на дату 

классификации объектов учета аренды - более раннюю дату из следующих дат: дата подписания 

договора аренды (имущественного найма) либо договора безвозмездного пользования или дата 

принятия субъектом учета обязательств в отношении основных условий пользования и содержания 

имущества, предусмотренных договором. 

4.6.2. Объект учета аренды - право пользования активом отражается пользователем (арендатором) в 

составе нефинансовых активов как самостоятельный объект бухгалтерского учета. 

Первоначальное признание объекта учета операционной аренды - право пользования активом 

производится на дату классификации объектов учета аренды в сумме арендных платежей за весь срок 

пользования имуществом, предусмотренный договором аренды (имущественного найма) или договором 

безвозмездного пользования с одновременным отражением арендных обязательств пользователя 

(арендатора) (кредиторской задолженности по аренде). 

Объект учета операционной аренды - право пользования активом, принятый к бухгалтерскому учету, 

амортизируется в течение срока пользования имуществом, установленного договором, линейным 

методом.  

4.6.3. Начисление амортизации (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) 

осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате. 

Остаточная стоимость права пользования активом сторнируется в уменьшении кредиторской 

задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) при досрочном прекращении 

договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с 

которым были приняты указанные объекты учета операционной аренды. При этом убыток (доход) на 

счетах учета финансового результата не отражается. 

Передача объекта учета аренды пользователю (арендатору) отражается правообладателем 

(арендодателем) на дату классификации объектов учета аренды как выбытие объекта нефинансового 



актива, с одновременным отражением на балансовых счетах расчетов по доходам от собственности, 

учета дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) в 

корреспонденции с балансовыми счетами учета предстоящих доходов от предоставления права 

пользования активом. 

Дебиторская задолженность по арендным обязательствам пользователя (арендатора) признается в 

сумме дисконтированной стоимости арендных платежей. 

Поступление денежных средств (их эквивалентов), иных финансовых (нефинансовых) активов в счет 

уплаты арендных платежей (условных арендных платежей) отражается как уменьшение дебиторской 

задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) в корреспонденции с 

балансовыми счетами учета денежных средств.  

4.6.4. Объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования или в 

рамках договоров аренды (имущественного найма), предусматривающих предоставление имущества в 

возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости (объекты учета аренды на 

льготных условиях) отражаются в бухгалтерском учете по их справедливой стоимости, определяемой на 

дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как если бы право пользования 

имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях (справедливая стоимость 

арендных платежей), либо в условной оценке – 1 объект, 1 рубль. 

4.6.5. Объекты учета операционной аренды на льготных условиях, отражаются с учетом следующего: 

- объект учета операционной аренды на льготных условиях - право пользования активом, признается 

в бухгалтерском учете по справедливой стоимости арендных платежей. 

- разница между суммой арендных платежей и суммой справедливой стоимости арендных платежей 

признается отложенными доходами (доходами будущих периодов) от предоставления права 

пользования активом.  

- в течение срока пользования имуществом отложенные доходы от предоставления права 

пользования активом, а также амортизация права пользования активом равномерно (ежемесячно) 

признаются в составе финансового результата текущего периода. 

- остаточная стоимость права пользования активом сторнируется в уменьшение остатка отложенных 

доходов от предоставления права пользования активом при досрочном прекращении договора аренды 

(имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с которым были 

приняты указанные объекты бухгалтерского учета. При этом убыток (доход) на счетах учета 

финансового результата не отражается. 

4.6.6. Объекты учета аренды, возникающей в рамках договора аренды на льготных условиях, 

отражаются с учетом следующего: 

- объект учета неоперационной (финансовой) аренды на льготных условиях - основное средство, 

признается в бухгалтерском учете по справедливой стоимости - в сумме справедливой стоимости 

арендных платежей. 

- разница между суммой арендных платежей и суммой справедливой стоимости арендных платежей, 

признается отложенными доходами от предоставления права пользования активом. 

 

- в течение срока пользования имуществом отложенные доходы от предоставления права 

пользования активом, а также амортизация основного средства равномерно (ежемесячно) признаются в 

составе финансового результата текущего периода.  При этом убыток (доход) на счетах учета 

финансового результата не отражается. 

 

4.7.  Материальные запасы 
4.7.1. Материальные запасы - ценности в виде сырья, материалов, приобретенных (созданных) 

для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения, (или) для изготовления 

иных нефинансовых активов, а также готовой продукции, произведенной учреждением и 

приобретенных для продажи товаров. 



Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. 

Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением 

самостоятельно таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной 

информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением. В 

зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования 

единицей материальных запасов может быть: 

однородная группа и т.п.  

4.7.2. В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство 

отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость 

незавершенного производства готовой продукции, работ, услуг». 

  4.7.3. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные 

запасы: 

          специальные инструменты и специальные приспособления; 

          оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 

         запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других материальных 

запасов и основных средств. 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

4.7.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением 

торговой наценки. 

4.7.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта 

ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

4.7.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 

списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

4.7.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов учреждением за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 

Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

4.7.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из следующих факторов: 

их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 

методом рыночных цен; 

сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

4.7.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 

оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло 

затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость 

запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. 

Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете 

не отражаются. 

 4.7.10. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их 

доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 



получения документов о доставке. 

 4.7.11. Расходы учреждений, за исключением медицинских, на закупку одноразовых и 

многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости 

прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 

«Прочие материальные запасы». 

4.7.12. Подарочная и сувенирная продукция учитывается в составе прочих материальных 

запасов однократного применения, а ее приобретение оплачивается по коду КОСГУ 349. В 

состав сувенирной продукции могут входить ручки с логотипом, папки, футболки, кепки, 

значки и т.п. 

 

4.8. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

4.8.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны подтверждаться:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– информацией, размещенной в СМИ и т.д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

 

4.9.Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 

оказание услуг 

4.9.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг (работ, готовой продукции) согласно муниципальному заданию, утвержденному перечню 

платных услуг. 

           А)   В рамках выполнения государственного (муниципального) задания: 

        Предоставление начального общего, основного общего, среднего общего          образования по 

основным общеобразовательным программам в общеобразовательных учреждениях на счете - 

4.109.60.000; 

             Б)  В рамках приносящей доход деятельности: 

 Дополнительные платные образовательные услуги на счете – 2.109.60.000.   

4.9.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся 

на прямые, накладные и общехозяйственные. Прямые затраты в бухгалтерском учете 

учитываются на счете 010961000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг», накладные 

затраты в бухгалтерском учете учитываются на счете 010971000 «Накладные расходы», 

общехозяйственные затраты в бухгалтерском учете учитываются на счете 010981000 

«Общехозяйственные расходы». 

4.9.3. Все расходы за счет средств субсидии на выполнение муниципального задания и  средств 

от приносящей доход деятельности относятся на прямые, в том числе: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 

непосредственно участвующих в оказании услуги; 



     - материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в том 

числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели,  напрямую связанные 

с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

 - переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно на цели, напрямую связанные с оказанием услуг (изготовлением готовой 

продукции); 

 - амортизация основных средств, напрямую связанных оказанием услуг (выполнением работ, 

изготовлением готовой продукции); 

 - коммунальные расходы; 

 - расходы на услуги связи; 

 - расходы на транспортные услуги; 

 - расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения; 

  - на охрану учреждения; 

  - прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

 

4.9.4. Накладные и общехозяйственные расходы применяются в учете, если вводятся разные 

виды услуг при выполнении государственного (муниципального) задания и приносящей доход 

деятельности. 

4.9.5. В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой 

продукции) учитываются расходы: 

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 

участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции); 

материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль; 

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, 

оказания услуг; 

амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов 

продукции, оказания услуг; 

расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов. 

4.9.6. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг (готовой 

продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда в месяце 

распределения, в случае отсутствия данного показателя пропорционально сумме поступлений 

за оказанные услуги.  

4.9.7. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 

всеми видами услуг (продукции): 

расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не 

принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): 

административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего 

обслуживающего персонала; 

материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в том числе 

в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 

оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 



переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 

продукции); 

амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением 

работ, изготовлением готовой продукции); 

коммунальные расходы; 

расходы на услуги связи; 

расходы на транспортные услуги; 

расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения; 

на охрану учреждения; 

прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

Общехозяйственные расходы учреждений, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются: 

в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, 

оказанных работ, услуг. Распределение общехозяйственных расходов производится 

пропорционально объему выручки от реализации продукции (работ, услуг) - пропорционально 

выручке от продаж (пропорционально доле каждого из видов дохода в общей доле поступлений 

в текущем месяце).  

в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК 

Х.401.20.000). 

4.9.8. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 

списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

расходы на социальное обеспечение населения; 

расходы на транспортный налог; 

расходы на налог на имущество; 

штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 

амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за 

учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

расходы, которые не участвуют в формировании себестоимости при изготовлении готовой 

продукции, выполнении работ, оказании услуг. 

4.9.9. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, КБК Х.109.70.000, КБК Х.109.80.000 списывается в дебет счета КБК 

Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом 

затрат, которые приходятся на незавершенное производство. 

4.9.10. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается в части: 

услуг – пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме заказов, выполняемых в 

течение месяца; 

продукции – пропорционально доле не готовых изделий в общем объеме изделий, 

изготавливаемых в течение месяца. 

4.10. Расчеты с подотчетными лицами 

4.10.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 

производится путем: 



 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя. 

Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за 

ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета. 

4.10.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

устанавливается в размере 10 000 руб. На основании распоряжения руководителя в 

исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов 

наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России 

(пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У). 

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 

указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 15 рабочих дней. По 

истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней. Порядок выдачи 

денежных средств под отчет отражен в приложении № 8. 

4.10.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 

России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления 

служебных командировок. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих 

размер, установленный указанным Порядком, не производится. 

По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение 3 рабочих дней. 

4.11. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

4.11.1. В учреждении денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается 

по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

4.11.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

4.12. Дебиторская и кредиторская задолженность 

4.12.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия учреждения 

по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в 

порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 

безнадежной к взысканию. 

 4.12.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская 

задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами». 



С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной 

комиссии учреждения: 

  – по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

  – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно действующему законодательству; 

  – при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента. 

4.12.3. Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания признаются в 

бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их 

получение. 

Доходы будущих периодов от субсидий на выполнение государственного (муниципального) 

задания признаются в бухгалтерском учете в составе доходов от реализации текущего 

отчетного периода по мере исполнения государственного (муниципального) задания. 

Начисление в соответствии с отчетом о выполнении государственного (муниципального) 

задания доходов текущего финансового года отражается по дебету счета 440140131 "Доходы 

будущих периодов от оказания платных услуг (работ)" и кредиту счета 440110131 "Доходы 

текущего финансового года от оказания платных услуг (работ)". 

4.13. Финансовый результат 

4.13.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 

равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

 4.13.2. В случае заключения договора аренды на неопределенный срок объекты учета, в том 

числе доходы и расходы будущих периодов, рассчитываются по принципу допущения 

непрерывности деятельности учреждения, принимая во внимание период бюджетного цикла 

три года и размер арендных платежей, указанный в договоре. 

4.13.3. В учреждении создаются: 

–  резерв расходов по выплатам персоналу (резерв отпусков) (методика определения резерва по 

отпускам определена в приложении 9); 

– резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является 

стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, 

предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного 

разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва 

списывается с учета методом «красное сторно»/ 

 

   4.14. События после отчетной даты 

4.14.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 

событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые 



произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской 

(финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое 

состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 

отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств  

или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний 

и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на 

основе своего профессионального суждения. 

4.14.2. Событиями после отчетной даты признаются: 

события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия 

учреждения. Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, приведенный 

в пункте7 СГС «События после отчетной даты»; 

события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной 

жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Централизованная 

бухгалтерия применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после 

отчетной даты». 

4.14.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

4.14.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 

отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие; 

либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на 

сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до 

заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в 

соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки учреждения раскрывается информация о 

Событии и его оценке в денежном выражении. 

4.14.3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, 

отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом 

отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за 

соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных 

учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся 

в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 

    4.15. Учет расчетов по оплате труда 



4.15.1. Операции по начислению заработной платы производится согласно локальному акту 

Учреждения, регламентирующему оплату труда работников Учреждения.   

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями Правительства 

Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 (ред. от 10.12.2016) "Об особенностях порядка 

исчисления средней заработной платы" и от 06.09.2007 № 562 (ред. от 10.07.2014) "Об 

утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных 

гражданских служащих" заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически 

отработанного времени. 

4.15.2. Порядок формирования Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421)  

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) применяется для учета 

использования рабочего времени – заполняется по явкам и по неявкам. 

Обязанность по ведению табеля возлагается на ответственного работника учреждения. 

Ответственный работник учреждения предоставляет табель учета использования рабочего 

времени 1 раз в месяц до 25 числа текущего месяца в сроки, определенные графиком 

документооборота.  

4.15.3. Заполнение табеля учета использования рабочего времени производится отдельно по 

педагогическим работникам, отдельно по прочему персоналу. 

При заполнении табеля учета использования рабочего дополнительно применяются условные 

обозначения, сверх регламентированных Приказом 52н: 

     -      выходные и нерабочие дни – В; 

    -       неявки с разрешения администрации – А; 

 очередные и дополнительные отпуска – О ; 

 учебный отпуск – УО ; 

 временная нетрудоспособность – Б; 

 продолжительность работы в дневное время –  Я; 

 продолжительность работы в ночное время – Н; 

 нерабочие оплачиваемые дни – НО. 

4.15.4. Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам 

гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске 

по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, отражаются в 

Журнале операций расчетов по оплате труда. 



4.15.5. Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на счета 

карт. 

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты 

сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости. 

4.15.6. Выплата заработной платы и иных выплат работникам учреждения  производится в 

следующие сроки: 

- за первую половину месяца – 18 числа текущего месяца,  

- за вторую половину месяца – 3 числа месяца, следующего за расчетным 

 

4.15.7. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового 

характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, 

подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за вторую 

половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с 

Порядком завершения операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году.  

4.15.8. Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы 

сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также в 

случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника 

в невыполнении норм труда или простое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил 

ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска. 

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения 

работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при 

условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение 

письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности 

является обязательным. 

4.15.9. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

формируется согласно Расчетных ведомостей на основании первичных документов: табелей 

учета использования рабочего времени, приказов (выписок) о зачислении, увольнении, 

перемещении, отпусках (для штатных сотрудников); документов, подтверждающих право на 

получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций. 

В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале 

операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям. 



Журнал операций по прочим операциям применяется для учета операций, не отраженных в 

других Журналах операций. 

4.16. Обесценение активов. 

4.16.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 

4.16.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

4.16.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и 

выбытию активов. 

4.16.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется акт по 

выявлению признаков обесценения активов, в котором указывается предлагаемое решение 

(проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).  

4.16.5. В случае если предлагается решение о проведении оценки, применяется метод рыночных 

цен определения справедливой стоимости актива. При этом методе актив стоит столько, 

сколько на рынке стоят такие же или сопоставимые с учётом корректировок активы. Для 

оценки используются цены и другая информация, основанная на результатах рыночных сделок 

с такими же или аналогичными активами, обязательствами или группой активов и обязательств. 

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) комиссия принимает 

решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой 

стоимости такого актива. 

Это решение оформляется приказом. Если принято решение о необходимости определения 

справедливой стоимости, то комиссия проводит определение справедливой стоимости с 

оформлением соответствующего акта определения справедливой стоимости. 

 Справедливая стоимость — это цена, по которой может быть осуществлен переход права 

собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете 

сделки и желающими ее совершить. 

4.16.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость 

изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

4.16.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

4.16.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833). 



4.16.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения 

справедливой стоимости актива. 

4.16.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 

4.17. Забалансовый учет. 

4.17.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

4.17.2. В аналитическом учете по счету 01 «Имущество, полученное в пользование» 

выделяются следующие группы имущества: имущество казны, полученное в пользование; 

имущество, полученное на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя); 

имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без закрепления 

права оперативного управления. 

4.17.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 ”Материальные 

ценности на хранении”: 

основные средства — особо ценное движимое имущество на хранении; материальные запасы — 

особо ценное движимое имущество на хранении; основные средства, не признанные активом; 

основные средства — иное движимое имущество на хранении; материальные запасы — иное 

движимое имущество на хранении; материальные запасы, не признанные активом. 

4.17.4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам: 

  - Аттестат об образовании; 

   - Приложение к аттестату об образовании. 

Учет производится в условной оценке 1 объект- 1 рубль. 

4.17.5. На забалансовом счете 04 ”Сомнительная задолженность“ учет ведется по группам: 

задолженность по доходам; задолженность по авансам; задолженность подотчетных лиц; 

задолженность по недостачам. 

4.17.6. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитывается 

имущество, за исключением денежных средств, полученное учреждением в качестве 

обеспечения обязательств (залог), а также иные виды обеспечения исполнения обязательств 

(поручительство, банковская гарантия и т.д.), Поступление на счет 10 осуществляется в момент, 

когда поставщик товаров, работ, услуг в качестве обеспечения участия в конкурсных 

процедурах, а также в качестве обеспечения исполнения контракта, предоставляет договор-



поручительство или банковскую гарантию, на сумму предоставляемого документа. Списание со 

счета 10 осуществляется при окончании обязательств с поставщиком. Аналитический учет на 

забалансовом счете 10 ведется в разрезе наименования контрагента, договора (контракта) и 

вида обеспечения (договор-поручительство, банковская гарантия, нефинансовый актив и пр.). 

4.17.7. Аналитический учет по счетам 17 ”Поступления денежных средств“ и 18 ”Выбытия 

денежных средств“ ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

4.17.8. На забалансовом счете 20 ”Задолженность, невостребованная кредиторами“ учет ведется 

по группам: 

- задолженность по крупным сделкам; 

- задолженность по сделкам с заинтересованностью; - задолженность по прочим сделкам. 

4.17.9. Основные средства на забалансовом счете 21 Основные средства в эксплуатации“ 

учитываются по балансовой стоимости объекта. 

Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам: 

 нежилые помещения (здания и сооружения) — особо ценное движимое имущество; 

- машины и оборудование — особо ценное движимое имущество; 

- транспортные средства — особо ценное движимое имущество; 

- инвентарь производственный и хозяйственный — особо ценное движимое имущество; 

- прочие основные средства — особо ценное движимое имущество; 

- нежилые помещения (здания и сооружения) — иное движимое имущество; 

- машины и оборудование — иное движимое имущество; 

- транспортные средства — иное движимое имущество; 

- инвентарь производственный и хозяйственный — иное движимое имущество; - прочие 

основные средства — иное движимое имущество. 

 

            5. Расчеты по обязательствам 

В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) 

используются следующие термины и понятия: 

 принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом 

обязанности органа государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, государственных (муниципальных) учреждений предоставить, с 

использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, 



исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), в 

соответствующем финансовом году средства из соответствующего бюджета. Суммы 

принимаемых обязательств определяются на основании извещений об осуществлении закупок с 

использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), размещаемых в 

единой информационной системе, в размере начальной (максимальной) цены контракта; 

 обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, 

договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, автономного учреждения, 

предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному публично-

правовому образованию, субъекту международного права денежные средства учреждения; 

 денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и 

юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными 

условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, 

или в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, иного правового 

акта, условиями договора или соглашения. 

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются: 

 при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, обязательство 

отражается в учете по максимальной цене лота, объявленной в конкурсной документации, 

основанием служит Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок; в случае 

уточнения суммы расходных обязательств при заключении договора (контракта) по 

результатам конкурсной процедуры, производится корректировка обязательства на сумму, 

сэкономленную в результате проведения конкурса; 

 при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров, выполнение 

работ, оказания услуг - договор (государственный контракт). При этом обязательство 

принимается на учет в сумме договора (государственного контракта). В случае, если в договоре 

не определена сумма, обязательство принимается на основании расчета плановой суммы; 

 при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ или 

оказанных услуг обязательство принимается на основании вышеперечисленных документов; 

 при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на неотложные нужды 

учреждения, оплате госпошлины при прохождении техосмотра и иных подобных платежей 

основанием для принятия на учет обязательства является Заявление на выдачу аванса 

подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса, составляемое на каждый подобный 

платеж. Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на суммы 

остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету авансового отчета 

подотчетного лица; 

  по командировочным расходам основанием для принятия на учет обязательства является 

Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса, 

составляемое на каждую командировку. Суммы принятого таким образом обязательства 

корректируются на суммы остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету 

авансового отчета командированного лица. 

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 



  по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), - при 

изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату принятия такого изменения 

на основании Дополнительного соглашения к договору (государственному контракту) либо 

иных документов, изменяющих сумму договора (государственного контракта); 

 по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на оказание услуг 

связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически полученный 

объем услуг, подлежат изменению на точную сумму, предъявленную по такому договору, без 

составления Дополнительного соглашения к договору (государственному контракту); 

 по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении суммы накладной, 

например при возврате некачественных товаров. Изменение обязательства производится на 

дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный товар. 

 расчеты по пособиям, возмещаемым учреждению Социальным фондом России (далее — СФР) 

отражаются на сч.303.05 последним календарным днем месяца. К таким пособиям относятся: 

пособие на погребение и пособие за дни ухода за ребенком-инвалидом. После этого начисляется 

задолженность СФР по   возмещению расходов работодателя по выплатам социального 

пособия на погребение и по оплате 4x дополнительных выходных дней для ухода за детьми 

инвалидами, которая отражается на счете 209.34 этим же числом. Возврат от СФР расходов 

текущего года отражается, как восстановление кассовых расходов на тот вид расхода и КОСГУ, 

с которого была произведена выплата. Если возмещение ранее произведенных расходов 

поступит в следующем году, то оно отражается, как возврат дебиторской задолженности по 

расходам прошлых лет. 

  Для учета страховых взносов, подлежащих уплате по единому тарифу, используется счет 

303.15 «Расчеты по единому страховому тарифу». 

 Для учета единого налогового платежа (далее - ЕНП) используется счет                                           

303.14 «Расчеты по единому налоговому платежу».                                                                                      

Зачет налоговых платежей в счет уплаты EHП производится на основании уведомления об 

исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов 

плательщика (далее — Уведомление), налоговых деклараций и расчета страховых взносов, датой 

отправки в налоговые органы. 

 Делаются следующие бухгалтерские записи:                                                                                                                      

Дт 0.303.14.831    Кт 0.201.11.610 перечислен EHП                                                                                                  

Дт 0.303.XX.831  Кт    0.303.14.731 зачтен соответствующий налоговый платеж на основании 

Уведомления. 

6. Инвентаризация имущества и обязательств 

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств 

приведены в приложении 10. 

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и 

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом (распоряжением) 

руководителя учреждения, за исключением случаев, когда инвентаризация обязательна.  

Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных 

средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение отчетного периода может 

быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. Для этого оформляется отдельный приказ 

руководителя.  

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации утвержден Приложением  




