Утвержден
Приказом управления общего образования администрации Автозаводского района города Нижнего Новгорода  
от  16.10.2014  № 20
П Л А Н

мероприятий по организации и проведению государственной  итоговой аттестации выпускников по образовательным программам основного общего и среднего общего образования   в 2014-2015 учебном году
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	               1. Нормативно-правовое обеспечение проведения ГИА

	1.1.
	Формирование пакета нормативно-правовых документов по проведению ЕГЭ  и ГИА выпускников 9 и 11классов
	в течение года
	Ж.Е.Шибанова
О.В.Баринова


	1.2.
	Доведение нормативно-правовой базы и инструкций Роспотребнадзора до руководителей образовательных учреждений. 
	в течение года
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова



	2. Организационные мероприятия

	2.1.
	Совещание руководителей ОУ «Анализ результатов ГИА выпускников 9,11-х классов в  2014 году» 
	Октябрь 2014 год
	Ж.Е.Шибанова



	2.2.
	Совещание заместителей руководителей ОУ «Анализ результатов ГИА выпускников 9,11-х классов в  2014 году» 
	Октябрь 2014 год
	Ж.Е.Шибанова



	2.3.
	Совещания с заместителями директоров ОУ «О формировании школьной части региональной базы данных участников ЕГЭ, участников сочинения»
	Ноябрь 2014
	Ж.Е.Шибанова

	2.4.
	Совещания с заместителями директоров ОУ «О проведении ГИА выпускников 9 и 11 классов в          2014-2015 учебном году».
	Январь 2015

Март 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова



	2.5.
	Совещание с руководителями, заместителями руководителей ОУ «Нормативно-правовое обеспечение проведения Г(И)А в 2014 году».
	Февраль 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова

	2.6.
	Совещания с заместителями директоров ОУ «О результатах координации деятельности образовательных учреждений по вопросу подготовки и проведению ГИА выпускников 11-х классов.
	Апрель 2015
	Ж.Е.Шибанова



	2.7.
	Проведение ГИА  на территории Автозаводского района г.Н.Новгорода в соответствии с расписанием, утвержденном Рособрнадзором и министерством образования Нижегородской области
	Декабрь 2014 

Февраль, май-июнь 2015 
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова



	2.7.1.
	Получение экзаменационных материалов для выпускников 9 и 11 классов в ГБОУ ДОВ ЦМКО Нижегородской области и РЦОИ,   доставка их в ППЭ 
	Декабрь 2014,

февраль 2015,

май-июнь 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова
Уполномоченные ГЭК

	2.7.2.
	Участие в репетиционных интернет-ЕГЭ, сочинениях  проводимых ФЦТ и ФИПИ
	Октябрь 2014 -апрель 2015
	Руководители ОУ

	2.7.3
	Создание условий для проведения   ЕГЭ и ГИА выпускников 9 и11классов  в ранние сроки
	Декабрь 2014, февраль 2015,

апрель - май 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова



	2.7.4.
	Создание условий для проведения   ЕГЭ и ГИА выпускников 9 и11классов  в основные сроки
	Май - июнь 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова



	2.7.5.
	Организация выдачи выпускникам прошлых лет пропуска установленной формы  на ЕГЭ
	До 15.05.2015
	Руководители ОУ

Ж.Е.Шибанова



	2.7.6.
	Выдача  результатов ЕГЭ по ОУ
	по мере получения результатов из РЦОИ
	Ж.Е.Шибанова

Е.Л.Пчелинцева

Л.Н.Сесорова

	2.7.7.
	Взаимодействие с РЦОИ, региональной конфликтной комиссией  по рассмотрению апелляций
	Май-июнь 2015
	Ж.Е.Шибанова



	2.7.8.
	Прием апелляций по процедуре проведения ЕГЭ
	апрель, май-июнь 2015
	Руководители ППЭ

	2.7.9.
	Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами по результатам ЕГЭ, ГИА -9
	Май-июнь 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова

	2.7.10.
	Организация передачи материалов апелляций по результатам ЕГЭ в РЦОИ
	Май-июнь 2015
	Ж.Е.Шибанова

	2.7.11.
	Получение в РЦОИ и выдача ОУ свидетельств по результатам ЕГЭ
	Июнь-июль 2014
	Ж.Е.Шибанова

	2.7.12.
	Согласование по взаимодействию в организации и проведении ГИА выпускников 9,11-х классов  со службами УВД, здравоохранения,  противопожарной безопасности, энергообеспечения (письма)
	Май  2015
	Ж.Е.Шибанова.


	3. Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению проведения ГИА

	3.1.
	Формирование муниципальной части региональной базы данных:
	Октябрь 2014 – июнь 2015
	

	3.1.1
	- об образовательных учреждениях
	Октябрь-ноябрь 2014
	Л.Н.Сесорова 



	3.1.2
	- о выпускниках 11 классов образовательных учреждений текущего года, учащихся НИСПО, выпускников прошлых лет  (Ф-2).

- о выпускниках 9-х классов образовательных учреждений, участвующих в сдаче экзаменов в  форме ОГЭ
	Октябрь 2014 –февраль 2015
	Ж.Е.Шибанова.

Е.Л.Пчелинцева 

Л.Н.Сесорова 

О.В.Баринова

	3.1.3
	- «Эксперты».
	Декабрь 2014-

март 2015
	А.А.Булатова

	3.1.4
	- о пунктах проведения экзамена выпускников 11 классов.

- о пунктах проведения экзаменов выпускников 9-х классов
	Октябрь-ноябрь 2014
Октябрь 2014


	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова


	3.1.5
	- о  руководителях ППЭ (ОУ - ППЭ).
	Ноябрь 2014
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова

	3.1.6
	- о работниках ППЭ (организаторов аудиторий, дежурных по этажам).
	Февраль-март 2015
	Ж.Е.Шибанова 

Е.Л.Пчелинцева 

Л.Н.Сесорова 

	3.1.7
	- об учителях, работающих в 11-12 классах.
	Ноябрь 2014
	Ж.Е.Шибанова 

Л.Н.Сесорова 

	3.1.8
	- об уполномоченных ГЭК.
	Октябрь 2014


	Ж.Е.Шибанова 



	3.1.9
	- об ответственных за проведение ЕГЭ в Автозаводском районе.
	Октябрь 2014


	Ж.Е.Шибанова 



	3.1.10
	- об операторах РБД/РИС (муниципальная часть)
	Октябрь 2014


	 Л.Н.Сесорова 



	3.1.11
	- об участниках ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья.
	Март 2015
	Ж.Е.Шибанова 



	3.1.12
	- о количестве участников ЕГЭ по ППЭ.
	Февраль-март 2015
	 Ж.Е.Шибанова 

Е.Л.Пчелинцева 
Л.Н.Сесорова 

	3.1.13
	- об участниках ЕГЭ в сроки, обозначенные для досрочной сдачи ГИА. 
	Октябрь 2014


	Ж.Е.Шибанова 



	3.2.
	Организация работы ОУ 

- по приему заявлений учащихся 11 (12) классов на участие в сочинении,  ЕГЭ и ГВЭ

- по определению предметов обучающимися 9-х классов для сдачи экзамена по выбору,

-  по приему заявлений от выпускников 9-х классов о проведении ГИА в форме ГВЭ (в ранние и основные сроки)
	Ноябрь 2014

Февраль 2015
Февраль 2015
Март- апрель 2015
	Ж.Е. Шибанова

О.В.Баринова

	3.3.
	Организация работы управления общего образования по приему заявлений на участие выпускников прошлых лет в сочинении,
 в  ЕГЭ 
	До  19 ноября 2014 года

до 1 марта  2015 года
	Ж.Е. Шибанова

	3.4.
	Организация работы образовательных учреждений по ознакомлению участников ЕГЭ с данными, содержащимися в региональной базе данных.
	До 3 марта  2015
	Ж.Е.Шибанова 



	3.5.
	Организация работы управления общего образования по изучению данных об участниках ЕГЭ, занесенных в региональную базу данных.
	До 6 марта  2015
	Ж.Е.Шибанова 



	3.6.
	Сбор информации об общественных наблюдателях на ЕГЭ и ГИА
	Апрель  2015 
	Ж.Е.Шибанова 

О.В.Баринова

	4. Мероприятия, направленные на повышение уровня знаний выпускников

	4.1
	Введение в учебный план факультативных и индивидуально-групповых занятий в рамках  школьного компонента для подготовки к ЕГЭ , к сочинению 
	Май 2014
	Волкова И.С.

Руководители ОУ

	4.2.
	Проведение анализа результатов ЕГЭ и ГИА по  отдельным  предметам в рамках каждого образовательного учреждения
	Сентябрь-октябрь 2014
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова
Руководители ОУ

	4.3.
	Проведение анализа кадрового состава педагогических работников  по  результатам ЕГЭ 
	Сентябрь-октябрь 2014
	Руководители ОУ

	4.4.
	Координацию деятельности ОУ по планированию мероприятий, направленных  на подготовку к государственной итоговой аттестации  выпускников 9 и 11классов (все ОУ).
	Октябрь 2014
	Ж.Е.Шибанова 

	4.5.
	Индивидуальные консультации  для учителей, впервые вышедших на ЕГЭ
	Ноябрь 2014- апрель 2015
	Булатова А.А.

Руководители РМО

	4.6.
	Изучение деятельности администрации ОУ№№ 63,169,  по подготовке и проведению ГИА выпускников 11-х классов
	Декабрь 2014
	О.В.Баринова

	4.7.
	Составление графика прохождения курсовой подготовки педагогов образовательных учреждений района и обеспечение его выполнения.

	Декабрь 2014-январь 2015
	Булатова А.А.

Руководители ОУ

	4.8.
	Проведение тренировочных диагностических работ по подготовке           к ЕГЭ, к сочинению
	Октябрь 2014- апрель 2015
	Булатова А.А.

Руководители ОУ

Руководители РМО

	4.9.
	Семинар для заместителей директоров по УВР «Деятельность администрации школы  по подготовке и  проведению государственной итоговой аттестации выпускников  в условиях введения единой независимой системы оценки качества образования».
	Февраль 2015
	Ж.Е.Шибанова
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	4.10.
	Разработка методических рекомендаций по подготовке к ЕГЭ
	в течение года
	Булатова А.А.

Руководители РМО

	4.11
	Обеспечение психологической поддержки участников образовательного процесса при подготовке к ЕГЭ
	в течение учебного года
	Булатова А.А.

РМО  педагогов- психологов

	4.12
	Проведение круглых столов, семинаров, консультаций по вопросам подготовки к ЕГЭ.
	в течение года
	Булатова А.А.

Руководители РМО

	5. Мероприятия  по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ                     

	5.1.
	Информирование общественности о подготовке и проведении ЕГЭ через СМИ, размещение информации  о ЕГЭ, ГИА  на сайте администрации Автозаводского района, на информационном стенде РУОО:

-о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет) 

-о сроках проведения ГИА 
-о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций  

-о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА -11
-о сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ, 

- о сроках и местах подачи заявлений на прохождение ГИА по учебным предметам, не включенным в список обязательных
- о сроках проведения ГИА

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА-9

-о сроках, местах и порядке подачи  и рассмотрения апелляций 


	до 31 декабря 2014
не позднее, чем за два месяца до начала экзаменов;

не позднее, чем за месяц до начала экзаменов;

не позднее, чем за месяц до начала экзаменов

Январь – март 2015
До 31 декабря 2014 года
До 1 апреля 2015 года

До 20 апреля 2015 года

До 20 апреля 2015 года


	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова 

	5.2.
	Информирование учащихся, их родителей о подготовке к проведению ЕГЭ, ГИА, ходе проведения ЕГЭ, ГИА через размещение информации на стенде и сайте образовательного учреждения, посредством родительских собраний, индивидуальных  консультаций с родителями и учащимися
	Октябрь 2014- май 2015
	Руководители ОУ

	5.3.
	Проведение «горячей»  телефонной линии в период подготовки и проведения  ЕГЭ и ГИА.
	Январь- июнь 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова

	5.4.
	Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников ЕГЭ, ГИА  инструкций по проведению экзаменов 
	Январь-апрель 2015
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова

	6. Мероприятия по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов по ЕГЭ

	6.1.
	Организация обучения руководителей ППЭ и организаторов в аудиториях
	апрель-май 2015
	Ж.Е.Шибанова

 Руководители ОУ

	6.2.
	Организация обучения участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ
	до 15 апреля 2015
	Руководители ОУ

	6.3.
	Инструктирование  общественных наблюдателей на ЕГЭ, ГИА 
	Май 2015
	Руководители ОУ

	                                                  7. Аналитическая деятельность

	7.1.
	Анализ результатов ЕГЭ, ГИА  2015 год
	Июнь-сентябрь 2015 год
	Ж.Е.Шибанова

О.В.Баринова


