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    1.1 Настоящие Правила приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – Правила) регламентируют приём обучающихся в Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение "Школа № 59" (далее – Учреждение) на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

    1.2. Правила разработаны  в соответствии с  

· Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012г.;
· Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утверждённым приказом Минобрнауки Российской  Федерации от 22.01.2014г. № 32; 

· Постановлением правительства Нижегородской области от 12.05.2014г. №321 «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора при приёме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные организации Нижегородской области для получения основного общего и среднего общего образования с углублённым изучением отдельных предметов или для профильного обучения»; 

· Постановлением правительства Нижегородской области от 17.04.2013г. № 238 «О первоочередном представлении свободных мест в муниципальных образовательных учреждениях Нижегородской области гражданам, не зарегистрированным на территории муниципального района (городского округа) Нижегородской области, закреплённой соответствующими органами местного самоуправления муниципального образования Нижегородской области за конкретным муниципальным общеобразовательным учреждением, и имеющим право на получение общего образования»;

·  Уставом Учреждения.

   1.3. В Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования принимаются граждане, проживающие на территории города Нижнего Новгорода, которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня. При прочих равных условиях приоритетным правом при приёме обладают граждане, проживающие на территории, закреплённой за Учреждением постановлением администрации города Нижнего Новгорода (далее – закреплённая территория), и имеющие право на получение общего образования.

         Учреждение осуществляет учёт граждан, проживающих на закреплённой территории и подлежащих обязательному обучению, и обеспечивает их приём.

         В приёме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 5 статьи 67 ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребёнка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в управление общего образования администрации Автозаводского района города Нижнего Новгорода.

      1.4. Учреждение знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. Копии указанных документов, а также текст постановления администрации города Нижнего Новгорода о закреплении территории за муниципальным образовательным учреждением города Нижнего Новгорода, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года, Учреждение размещает на официальном сайте.

       1.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с Уставом Учреждения,   с лицензией на  образовательную деятельность, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка.

       1.6. Приём на обучение по основным общеобразовательным программам за счёт средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных субъектов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

  1.7. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования обучающегося, по согласию родителей (законных представителей) приказом директора Учреждения создаётся  комиссия, которая проводит аттестацию обучающегося и  определяет  уровень его знаний. На основании результатов   издаётся приказ о зачислении обучающегося в соответствующий класс.

         При приёме в Учреждение обучающегося, не изучавшего ранее отдельные предметы учебного плана Учреждения, по заявлению родителей (законных представителей) обучающийся в форме самообразования может освоить программы и пройти аттестацию по данным предметам.

   1.8. Приказы директора Учреждения о приёме детей на обучение размещаются на информационном стенде Учреждения в день их издания.

   1.9. Зачисление граждан, прибывших в Учреждение в течение учебного года, оформляется приказом директора в течение 3 рабочих дней после приёма заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.

   1.10. Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) поступающих на обучение граждан оформляются письменным заявлением родителей (законных представителей).

   1.11. Договор между родителями (законными представителями) и Учреждением заключается в случае приёма (перевода) граждан на обучение по индивидуальному учебному плану на дому (для обучающихся, имеющих медицинское заключение), а также при оказании платных образовательных услуг. Один экземпляр договора хранится в личном деле обучающегося, другой – у родителей (законных представителей). Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.
        1.12. Приём граждан осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032). Учреждение может осуществлять приём указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

            В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения:

          а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка;

          б) дата и место рождения ребёнка;

          в) фамилия, имя, отчество ( последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка;

          г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей)

          д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка.

          Примерная форма заявления размещается Учреждением на официальном стенде и (или) на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет».

        1. 13. Родители (законные представители)  детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

              Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

           1. 14. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребёнка.

             1.15 Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

              Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение не допускается.


1.16.Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
          1.17. Родители (законные представители) ребёнка, поступающего на обучение в Учреждение, предоставляют заявление о согласии на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2. Приём граждан в 1-й класс.         

           2.1. С целью проведения организованного приёма граждан в первый класс Учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта (постановления) администрации города Нижнего Новгорода о закреплении территории за организациями города Нижнего Новгорода, осуществляющими образовательную деятельность, размещает на информационном стенде, на официальном сайте информацию о количестве мест в первых классах; информацию о наличии свободных мест для приёма детей, не проживающих на закреплённой территории – не позднее 1 июля. 

           2.2. В  первый класс в Учреждение принимаются дети,  достигшие к 1 сентября учебного года возраста не менее  6 лет 6 месяцев  при  отсутствии противопоказаний по  состоянию  здоровья,  но  не  позже  достижения ими возраста 8 лет. 

По заявлению родителей (законных представителей) детей управление общего образование администрации Автозаводского района города Нижнего Новгорода вправе разрешить приём детей в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

При приёме в первый класс не  допускается проведение  испытаний (экзаменов,  тестирований,  собеседований и т.п.),  направленных  на  уровень  готовности ребёнка к школе.
           2.3. Родители ребёнка предъявляют следующие документы:

· заявление о зачислении

· оригинал свидетельства о рождении ребёнка, поступающего на обучение в Учреждение или документ, подтверждающий родство заявителя;

· оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории.

Родители (законные представители)  детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

· документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка);

· документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

С оригиналов документов снимаются ксерокопии, которые заверяются в установленном порядке, оригиналы возвращаются родителям (законным представителям).

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинскую карту о состоянии здоровья ребёнка.

          2.4. Прием заявлений в первый класс Учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
          2.5. Зачисление в Учреждение оформляется распорядительным актом Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

           2.6. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

           2.7. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение устанавливают график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

           2.8. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Учреждение, а именно:

· дети-инвалиды, желающие получать образовательные услуги в Учреждении, в котором создана безбарьерная среда, позволяющая обеспечить совместное обучение инвалидов и лиц, не имеющих нарушений развития;

· дети, имеющие братьев и/или сестёр, обучающихся в Учреждении.

2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

           2.10. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений № 1. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.

3. Приём обучающихся в учреждение в порядке перевода

        3.1. Для зачисление в 1-9 классы в Учреждение при переводе из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность, родители (законные представители) обучающегося предъявляют оригинал документа, удостоверяющего личность, и представляют:
1. заявление на зачисление;

2. личную карту обучающегося, заверенную подписью директора и печатью учреждения, в котором он обучался ранее ( при переводе 1-9 классов в течение учебного года);

3. ведомость текущих оценок, заверенную подписью директора и печатью учреждения, в котором он обучался ранее (при переводе обучающегося 2-9 классов в течение учебного года);

4. оригинал свидетельства о рождении (паспорта) обучающегося;
      3.2. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинскую карту о состоянии здоровья ребёнка.

      3.3. С оригиналов документов снимаются ксерокопии, которые заверяются в установленном порядке, оригиналы возвращаются родителям (законным представителям).

      3.4. Зачисление обучающегося в Учреждение в порядке перевода из другой образовательной организации оформляется приказом директора в течение 3 рабочих дней после приёма заявления и документов, указанных в пункте 3.1 настоящих правил с указанием даты зачисления и класса.

      3.5.  Учреждение при зачислении обучающегося в порядке перевода из другой образовательной организации в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении письменно уведомляет организацию, в которой он обучался ранее, о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в учреждение.

      3.6. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений № 2. После регистрации документов родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
4. Приём обучающихся в 10-11 классы Учреждения.

4.1. В 10-11 классы в Учреждение для получения среднего общего образования  граждане представляют аттестат об основном общем образовании установленного образца.

4.2. Приём заявлений в 10 общеобразовательный класс начинается не ранее 20 июня текущего года и осуществляется до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

4.3.1 Для зачисления в 10 общеобразовательный класс совершеннолетний гражданин или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося предъявляют документы:

· заявление о зачислении в соответствующий класс;

· оригинал паспорта (свидетельства о рождении);

· аттестат об основном общем образовании установленного образца;

 4.3.2. Для зачисления в 10-11 общеобразовательные  классы при переводе из другой общеобразовательной организации поступающий совершеннолетний гражданин или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося предъявляют документы:

· заявление о зачислении в соответствующий класс;

· оригинал паспорта (свидетельства о рождении);

· аттестат об основном общем образовании установленного образца;

· личную карту гражданина, заверенную подписью директора и печатью учреждения, в котором он обучался ранее;
· ведомость текущих оценок (при переводе обучающегося в течение учебного года), заверенную печатью учреждения, в котором он обучался ранее.

4.4. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинскую карту о состоянии здоровья ребёнка.

4.5. С оригиналов документов снимаются ксерокопии, которые заверяются в установленном порядке, оригиналы возвращаются родителям (законным представителям).

4.6. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, для зачисления в 10-й класс регистрируются в журнале приема заявлений № 3, Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, для зачисления в 10-11 класс при переходе из другой общеобразовательной организации в течение учебного года регистрируются в журнале приема заявлений № 2. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
4.7. Учреждение при зачислении обучающегося в 10-11 классы в порядке перевода из другой образовательной организации в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении письменно уведомляет организацию, в которой он обучался ранее, о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в учреждение.

4. 8 Приём обучающихся в 10-11 профильные классы Учреждения.

  4.1.Организация индивидуального отбора для получения среднего общего образования  для профильного обучения при приёме в Учреждение осуществляется  в основные сроки (май-июнь) не позднее 30 календарных дней до даты начала индивидуального отбора, точная дата, утверждённая приказом директора Учреждения,  размещается на информационном стенде и официальном сайте Учреждения. Участие учащихся  в индивидуальном отборе  осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, которое подаётся не позднее 5 рабочих дней до даты начала проведения индивидуального отбора.  Организация индивидуального отбора также может проходить в дополнительные сроки при наличии свободных мест с соблюдением всей процедуры отбора в профильный класс, но не позднее 5 сентября текущего года.  

4.8.1Индивидуальный отбор осуществляется в четыре этапа:

1 этап – проведение экспертизы документов, предоставляемых учащимися и родителями (законными представителями), а именно средний балл аттестата и портфолио,

2 этап – проведение вступительных испытаний (тестирование),

3 этап – составление рейтинга достижений учащихся,

Рекомендуемое количество баллов в сумме – от 40 до57 баллов

4 этап – принятие решения о зачислении учащихся по итогам индивидуального отбора.

4.8.2. При положительных итогах индивидуального отбора для зачисления в 10 профильный  класс совершеннолетний гражданин или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося предъявляют документы:

· заявление о зачислении в соответствующий класс;

· оригинал паспорта (свидетельства о рождении);

· аттестат об основном общем образовании установленного образца;

4.8.3 При зачислении обучающегося из 10 общеобразовательного класса  другой общеобразовательной организации, а также из 10 общеобразовательного класса Учреждения на основании перевода для зачисления в 10 класс Учреждения, реализующего общеобразовательную программу профильного класса среднего общего образования, учащийся зачисляется  при наличии свободных мест  с соблюдением всей процедуры отбора в профильный класс до 30 сентября текущего года. 

Критерии отбора, работа  приёмной, предметной, конфликтной комиссий регламентируются Положением о профильных классах.

Преимущественным правом по результатам отбора при приёме в Учреждение обладают  обучающиеся, являющиеся

· победителями и призёрами муниципального и регионального этапов олимпиад по учебным предметам профильного обучения;

· участники региональных конкурсов научно-исследовательских работ в рамках проектной деятельности по предметам профильного обучения;

4.8.4. Зачисление в 10-11  профильные классы в порядке перевода из общеобразовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования того же профиля, осуществляется в течение учебного года.
     4.8.5. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, для зачисления в 10-й  профильный класс регистрируются в журнале приема заявлений № 3, Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, для зачисления в 10-11  профильный класс при переходе из другой общеобразовательной организации в течение учебного года регистрируются в журнале приема заявлений № 2. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
4.8.6. Учреждение при зачислении обучающегося в 10-11 профильные классы в порядке перевода из другой образовательной организации, реализующей образовательные программы среднего общего образования того же профиля,  в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении письменно уведомляет организацию, в которой он обучался ранее, о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в учреждение.

5. Приём на обучение по дополнительным образовательным программам.

5.1. Обучение в Учреждении по дополнительным образовательным программам осуществляется из числа программ, предлагаемых Учреждением;

· по результатам изучения образовательных потребностей родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с учётом мнения обучающегося на уровне начального общего, основного общего образования.

· по результатам изучения образовательных потребностей обучающихся с учётом мнения родителей после получения основного общего образования  на уровне среднего общего образования.

5.2. Зачисление на обучение по дополнительным образовательным программам осуществляется 

· по заявлению родителей (законных представителей)  несовершеннолетних обучающихся начального общего, основного общего, среднего общего образования;

6. Приём на обучение по платным образовательным услугам.
6.1. Приём на обучение для оказания платных образовательных услуг в «Школу будущего первоклассника» осуществляется 

· по заявлению родителей (законных представителей) ребёнка.

· заключению договора  между Учреждением и потребителями услуг. Договор заключается в письменной форме. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится в Учреждении, другой – у родителей (законных представителей) ребёнка, оба экземпляра имеют равную юридическую силу.

6.2.  Досрочное прекращение действия договора по инициативе родителей (законных представителей) ребёнка происходит по заявлению родителей 

(законных представителей) ребёнка. Расторжение договора не влечёт за собой возникновение  каких- либо дополнительных, в том числе материальных,  обязательств родителей (законных представителей) ребёнка перед Учреждением.

6.3 Досрочное прекращение действия договора по инициативе учреждения происходит в случае, если Заказчик нарушил сроки оплаты услуг по договору.
ПРИНЯТЫ НА
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